CONCILIAÇÃO BANCÁRIA                                     MODELO 4
(1) Executor:
(2) Convênio nº 
(4) Período: 


(3) Parcela nº 
 a

(5) Fonte do Recurso
(6) Agente Financeiro
(7) Agência
(8) Conta Bancária






Em R$

(9) Item
(10) Histórico
(11) Valor


(10.1) Saldo bancário, conforme extrato em _____/_____/_______ ............



(10.2) Menos 

valores recebidos e não contabilizados...............................................



(10.3) Mais 

valores pagos e não contabilizados.....................................................



(10.4) Mais 

valores de despesa debitados e não contabilizados...........................



(10.5) Menos 

valores creditados e não contabilizados..............................................



(10.6) Menos 

valores de documentos emitidos e não compensados no  período.....



(10.7) Saldo do Demonstrativo da Execução da Receita e Despesa – Anexo IV......


(12) Local e Data
(13) Responsável pela elaboração 
(14) Executor





____/____/______

Assinatura / Nome / Cargo


Assinatura / Nome / Cargo


ANEXO: Cópias dos extratos bancários da conta-corrente, da conta poupança e da conta de aplicação financeira, abrangendo o período acima referenciado.





(15) Relacionar os documentos cujos valores compõem a Conciliação Bancária



(10.2) Valores Recebidos e não Contabilizados

Documento nº
Data
Valor

























(10.3) Valores Pagos e não Contabilizados

Documento nº
Data
Favorecido
Valor































(10.4) Valores de despesas debitados e não Contabilizados

Documento nº
Data
Favorecido
Valor































(10.5) Valores Creditados e não Contabilizados

Documento nº
Data
Valor

























(10.6) Valores de documentos emitidos e não Compensados

Documento nº
Data
Favorecido
Valor
































INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

(1) EXECUTOR
Informar o nome do órgão ou entidade Convenente, de acordo com a inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda;

(2) CONVÊNIO Nº
Indicar o número e o ano do convênio;

(3) PARCELA Nº
Indicar o número da parcela do convênio, caso seja prestação de contas parcial;

(4) PERÍODO
Indicar o período (datas de início e final) a que se refere à Conciliação;

(5) FONTE DE RECURSO
Informar a fonte de recurso orçamentário, de acordo com os valores recebidos do concedente, conforme cláusula relativa ao valor das dotações orçamentárias constantes do Convênio;

(6) AGENTE FINANCEIRO
Informar o nome da Instituição Financeira onde estão sendo movimentados os recursos financeiros do Convênio;

(7) AGÊNCIA
Informar o código e o nome do estabelecimento bancário;

(8) CONTA BANCÁRIA
Informar o número da conta bancária da movimentação dos recursos financeiros;

(9) ITEM
Enumerar cada um dos itens da conciliação;

(10) HISTÓRICO

(10.1) Saldo Bancário em ____/____/_____, conforme extrato(s) em anexo.
 Informar a data final do período da prestação de contas que é básico para considerar os saldos bancários da conta-corrente e da conta de poupança, ou ainda, da conta de aplicação de curto prazo no mercado financeiro;

(10.2) Valores recebidos e não contabilizados
Informar o somatório dos valores recebidos e não contabilizados, nesta parcela. Considerar, por exemplo, os recursos financeiros relativos à parcela seguinte;

(10.3) Valores pagos e não contabilizados
Informar o somatório dos valores pagos e não contabilizados. Considerar, por exemplo, todos os pagamentos realizados por conta dos recursos financeiros da parcela seguinte;

(10.4) Valores de despesas debitados e não contabilizados
Informar o somatório dos valores de despesas debitados e não contabilizados. Considerar, por exemplo, tarifas bancárias e outras despesas inelegíveis que ainda não foram ressarcidas. Considerar despesas com CPMF que ainda não foram contabilizadas;

(10.5) Valores creditados e não contabilizados
Informar o somatório dos valores creditados e não contabilizados. Considerar todos os depósitos efetuados na conta bancária do Convênio, para ressarcimento de despesas inelegíveis ou para outros tipos de ressarcimento de despesas efetuadas;

(10.6) Valores de documentos emitidos e não compensados no período
Informar o somatório dos valores de documentos emitidos e não compensados no período. Considerar todos os cheques em trânsito, ordens bancárias emitidas e não sacadas no período;

(10.7) Saldo do Demonstrativo da Execução Financeira da Receita e Despesa – Anexo IV
Informar o valor do saldo;

(11) VALOR
Informar o valor a que corresponde o item mencionado no histórico;

(12) LOCAL E DATA
Indicar o local da data;

(13) RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO
Apor a assinatura/nome/cargo do responsável pela Unidade Executora do Convênio;

(14) EXECUTOR
Apor a assinatura/nome/cargo do responsável pela Unidade Executora do Convênio;

(15) RELACIONAR OS DOCUMENTOS CUJOS VALORES COMPÕEM A CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 
Deverão ser preenchidos, também, os quadros que correspondam aos valores mencionados na Conciliação. Os somatórios deverão ser detalhados, individualizando cada valor.

